AKko vytvorit novi zlozku v e-mailoch, kontaktoch alebo
dokumentoch

V tomto ¢lanku si ukdzeme, ako si v Office Maile vytvorit novud zlozku.

T budete najCastejSie potrebovat na to, aby ste si spravili poriadok v e-mailoch,
kontaktoch alebo dokumentoch. V Office Maile si vSak mdZete vytvorit' zloZku aj pre
kazdy néstroj (teda aj kalendare, pozndmky, dlohy atd’.).

1. Prihlaste sa do svojho IceWarp Office Mail WebClienta.

2. V I'avom dolnom rohu kliknite na tla¢idlo Vytvorit' zlozku.
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3. Zadejte meno zlozky.

4. 7o zoznamu vyberte typ obsahu (posta, kontakt atd’. — podl'a toho sa zloZka zaradi pod
e-maily, kontakty atd'.).



https://iw.webglobe.sk/webmail/

5. Ak si cheete vytvorit' aj podzlozku, vyberte v zozname nadradenu zlozku.
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